قائمة الأصول الثابتة في نظام جمشيد
قبل البدء بالعمل على قائمة الأصول الثابتة لا بد من تعريف حسابات الأصول الثابتة في الاستاذ العام وذلك بإتباع الخطوات التالية:
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شاشة رقم (1)
· من قائمة حسابات إختر فهرس الحسابات حيث تظهر شاشة تسمى فهرس الحسابات لجميع الدوائر ، لجميع المخازن كما في الشاشة رقم (1).

· بإختيار عرض الموجودات تظهر شاشة تحتوي على قائمة الأصول في الشركة.
· نختار الموجودات الثابتة لتعريف حسابات الأصول الثابتة في الشركة مثل (المباني ، العقارات ، الأراضي ، السيارات ....).
· التعريف الأولي لحسابات لأصول الثابتة ضمن قائمة الموجودات الثابتة يكون على أساس تعريف ترويسة جديدة حيث يتم إعطاء الترويسة رقم حسب التسلسل المتبع ثم وضع إسم أو وصف معين لها ، ثم وضع حدود لأرقام الحسابات تحت هذه الترويسة (من .... إلى) ثم النقر على موافق لحفظ المعلومات أو إلغاء لإلغاء المعلومات وإدخالها مرة أخرى كما في الشاشة رقم (2).
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                      شاشة رقم (2)

· تعريف الحسابات الفرعية للأصل الثابت مثل مخصص استهلاك الاصل و كلفة الاصل ويكون ذلك بإختيار الترويسة المراد اضافة الحساب تحتها ثم النقر على إضافة حساب.
· تظهر شاشة تسمى إضافة حساب (شاشة رقم 3) حيث يتم تعريف رقم لهذا الحساب الفرعي وتعريف إسم له وإختيار نوع الحساب ، وإختيار الدائرة التابع لها والإختيار الأفضل هو جميع الدوائر.
· إختيار عملات متعددة إذا كانت الشركة تستخدم أكثر من عملة.
· بالنقر على حفظ  يتم حفظ البيانات التي تم إدخالها والخروج من الشاشة ،  أو إلغاء لإلغاء البيانات وإدخالها مرة أخرى.
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                              الشاشة رقم (3)

· من يسار الشاشة "شاشة فهرس الحسابات" نختار المصاريف لتعريف حساب مصاريف استهلاك الأصل الثابت يتم فيه تحميل جميع المصاريف الخاصة بالأصل المعرف.
· تعريف ترويسة مصروف إستهلاك الأصول الثابتة وتعريف  حساب جديد لمصاريف الأصل الثابت تحتها من خلال إضافة حساب ويعرف على جميع الدوائر .
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شاشة رقم (4)

· من قائمة الأصول الثابتة نختار التصنيفات كما في الشاشة رقم (5) ، حيث يتم تعريف مناسب لتصنيف الأصل بالنقر على إضافة  ثم موافق في حال إعتماد التصنيف. 
بالنقر على تعديل يمكنك جمشيد من التعديل على وصف تم إضافته مسبقا ، أو حذفه بالنقر على حذف.
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                                   شاشة رقم (5)

· من قائمة الأصول الثابتة نختار الأقسام حيث يتم إختيار القسم التابع له الأصل كما في الشاشة رقم (6) .
بالنقر على أمر تعديل يمكنك جمشيد من التعديل على وصف أحد الأقسام المعرف مسبقا أو حذفه بالنقر على أمر حذف .
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                          شاشة رقم (6)
· بالنقر على أمر جديد يمكنك جمشيد من تعريف قسم جديد كما في الشاشة رقم (7) ومن ثم حفظ البيانات والخروج من الشاشة بالنقر على حفظ ، أو إلغاء التعريف الجديد والخروج من الشاشة.
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                         شاشة رقم (7)
· من قائمة الأصول الثابتة نختار "الأصول الثابتة " حيث يتم هنا تعريف كامل لبيانات الأصل الثابت.
شاشة الأصول الثابتة تحتوي على المعلومات التالية التي تظهر في الشاشة رقم (8) .
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شاشة رقم (8)
· جميع الحسابات حيت تظهر علامة √ لإظهار الاصول الثابتة والتابعة لجميع الحسابات ويمكن إزالة العلامة وإختيار حساب معين لاظهار الاصول الثابتة والتابعة لهذا الحساب فقط.

· القسم حيث تظهر الأقسام التي تم تعريفها مسبقا من قائمة الأصول الثابتة "الأقسام" ويمكنك جمشيد هنا من إظهار الاصول الثابتة في قسم معين أو في كل الاقسام.
· التصنيف حيث تظهر التصنيفات التي تم تعريفها مسبقا من قائمة الأصول الثابتة "التصنيفات" ويمكنك جمشيد هنا من إظهار الاصول الثابتة والتابعة لتصنيف معين أو لكل التصنيفات.
· بالنقر على إضافة  تظهر شاشة إضافة أو تعديل أصل ثابت كما في الشاشة رقم (9) حيث يتم هنا تعريف الأصول الثابتة الفرعية ، فمثلا إذا إخترنا من شاشة الأصول الثابتة تصنيف الأراضي وحساب الاراضي يمكننا من هذه الشاشة تعريف الأراضي التابعة للشركة.
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شاشة رقم (9)

· إعطاء رقم للأصل الثابت ثم تعريف إسم له.  يمكن تحديد صيغة ارقام الاصول الثابتة من شاشة "صيغ أرقام الحسابات" الموجودة تحت قائمة "نظام -> إعداد".  الوضع الافتراضي هو 16 علامة تعجب (!) والتي تسمح بادخال احرف وارقام لغاية 16 خانة.
· تحديد تاريخ بدء الإستعمال.
· تحديد تاريخ بدء الإستهلاك وهو التاريخ الذي يحدد بداية احتساب الاستهلاك على الاصل.  إذا كان هذا التاريخ في خلال الشهر فإن قيمة الاستهلاك للشهر الاول ستكون بنسبة قيمة الايام المتبقية لنهاية هذا الشهر بينما ستكون النسبة كاملة للاشهر اللاحقة.
· تحديد نسبة الإستهلاك السنوية للاصل الثابت وهذه النسبة تبقى ثابتة ولا يمكن تعديلها بعد عمل أي استهلاك على الاصل.
· تكلفة الشراء أو التكلفة الإفتتاحية للأصل الثابت.  اذا تم شراء الاصل الثابت في السنة الحالية فيتم اختيار تكلفة الشراء ويمكن لجمشيد في هذه الحالة ان يقوم بانشاء قيد الشراء للاصل وبشكل آلى.  أما اذا كان الاصل موجودا من السنوات السابقة فيتم اختيار التكلفة الافتتاحية.
· إختيار حساب مصاريف إستهلاك الأصل حسب ما تم تعريفه سابقا في فهرس الحسابات.
· إختيار حساب مخصص إستهلاك الأصل حسب ما تم تعريفه سابقا في فهرس الحسابات.
· إختيار دائرة كل حساب حيث سيقوم جمشيد باعتماد هذه الحسابات والدوائر في قيود الاستهلاك والشراء والبيع التي تتم على الاصول الثابتة (تظهر الدائرة فقط في حال وجود خيار متعدد الدوائر في جمشيد).
· استهلاك السنوات السابقة.  وهذه الخانة تكون فعالة عند تعريف الاصول الموجودة من سنوات سابقة للمرة الاولى ويتم ادخال قيمة الاستهلاكات التي تمت على الاصل الثابت خلال السنوات السابقة.
· قيمة الخردة.  وهي أقل قيمة للأصل الثابت بعد استهلاكه بالكامل.
· موقف بتاريخ.  وهنا يتم ايقاف الاستهلاك على الاصل عند وضع علامة √ على هذا الخيار.  يقوم جمشيد تلقائيا بايقاف اي من الاصول التي يتم بيعها من خلال حركات الاصل.
· الخيارات الاضافية.  وهي عبارة عن معلومات اضافية اختيارية واهمها خيار "الفئة" والتي تحدد الفئة الضريبية الخاضع لها الاصل الثابت ويظهر تأثيرها عند شراء أو بيع الاصل الثابت حيث يقوم جمشيد باضافة قيمة ضريبة المبيعات أو المشتريات في قيد البيع/الشراء حسب نسبة ضريبة المبيعات المعرفة على هذه الفئة.  أما بالنسبة لخيار سعر الصرف فهو عبارة عن معلومة تحدد سعر الصرف عند شراء الاصل بعملة أجنبية
· بالنقر على تعديل  نستطيع الدخول مرة أخرى على شاشة إضافة / تعديل أصل ثابت شاشة رقم (9) من أجل تعديل أي من البيانات المدخلة سابقا.
· بالنقر على إعادة يمكنك جمشيد هنا من إعادة (نسخ) البيانات الخاصة بالأصل الثابت المختار ، وذلك في حال وجود أصل ثابت آخر للتعريف وبمعلومات مشابهة وذلك تسهيلا على المحاسب.
· بالنقر على حذف يمكنك جمشيد من حذف أي من الأصول الثابتة التي تم تعريفها مسبقا.  لا يمكنك حذف أصل تمت عليه حركات استهلاك أو شراء أو بيع قبل حذف جميع هذه الحركات. 
· بالنقر على تعليم يمكنك جمشيد من تحديد الأصل الثابت الذي تريد عمل حركات عليه من خلال تحديد حركات الأصول المعلمة سواء (إستهلاك للأصول ، شراء أو بيع الأصول).
· بالنقر على إلغاء التعليم يتم إلغاء التعليم على الأصل الثابت لعمل تعديلات على أصل آخر . 
· بالنقر على تعليم الكل أو  إلغاء تعليم الكل نفس الأمر السابق ولكن يتم التعديل على جميع الأصول مرة واحدة.
· بالنقر على تعديلات الأصل عند إختيار هذا الأمر تظهر لنا شاشة تعديلات الأصل الثابت شاشة رقم (10) يوضح فيها رقم الأصل وإسمه والتعديلات التي تمت عليه خلال الفترة.  وتمكننا هذه الشاشة من إدخال أية إضافات على الاصل الثابت والتي تؤثر على كلفة الاصل زيادة أو نقصانا وبالتالي على قيمة الاستهلاك.
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شاشة رقم (10)
الشاشة رقم (10) :
· بالنقر على أمر إضافة أو  تعديل  يمكنك من إضافة أو تعديل أي من المعلومات على شاشة تعديلات الأصل الثابت كقيمة التعديل و تاريخ بدء الإستعمال أو الإستهلاك.  يمكن إدخال قيمة سالبة في حال ان التعديل هو لإنقاص كلفة الاصل.
· بالنقر على أمر حذف يمكنك من حذف أي تعديل تم إدخاله هنا.
· بالنقر على أمر ترحيل التعديلات المعلمة يمكنك من ترحيل التعديلات التي تم إعتمادها مؤخرا على الأصل الثابت بعمل قيد في دفتر اليومية.
· بالنقر على أمر طباعة يمكنك من طباعة تقرير بتعديلات الأصل الثابت حسب ما تم إعتماده نهائيا. 
· بالنقر على حركات الأصل تظهر شاشة حركات الأصل الثابت كاملة شاشة رقم (11)  كالشراء أو الإستهلاك أو البيع ويمكنك من هذه الشاشة حذف أي حركة من حركات الأصل الثابت بالنقر على حذف الحركة أو الخروج من الشاشة نهائيا.
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                                                شاشة رقم (11)

· بالنقر على بحث تظهر الشاشة رقم (12) ويمكنك هنا القيام بالبحث عن أي أصل من أصول الشركة عن طريق الرقم أو إسم الأصل أو أي جزء من الإسم.
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                           الشاشة رقم (12)
· بالنقر على طباعة  يمكنك جمشيد من طباعة تقرير كامل للأصول الثابتة كلها أو حسب التصنيف المختار عند أمر الطباعة ، والمعلومات التي تظهر في التقرير تكون حسب الخيارات المتاحة في شاشة الطباعة رقم (13) وهي كالتالي:
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                                شاشة رقم (13)
· القسم :  إختيار القسم المراد عمل تقرير للأصول الثابتة فيه.

· التصنيف : تصنيف الأصول الثابتة حسب ما تم تعريفه في قائمة الأصول الثابتة.
· العملة : تحديد العملة المراد عمل التقرير على أساسها حيث يقوم جمشيد يتحويل كل المبالغ في تقارير الاستهلاك حسب سعر الصرف الحالي للعملة الاجنبية المختارة.  يمكن تعديل سعر الصرف من خلال شاشة تعريف العملات الاجنبية تحت قائمة "نظام -> إعداد".
· جميع حسابات الأصول الثابتة في حال وضع علامة  √ يتم عمل تقرير لجميع حسابات الأصول الثابتة وفي حال إلغاء العلامة يتم إختيار حساب معين.
· حالة الأصول : بمعنى تحديد حالة الأصل المراد عمل تقرير له ( المشتراة ، المباعة ، الموقوفة أو الكل).
· ترقيم الأصول : تحديد رقم الأصل أو حسب العداد (1، 2، 3 ...).
· كل الأشهر : تعني تحديد المدة المراد عمل تقرير لها سواء كل الأشهر أو لفترة معينة (من شهر ... إلى شهر).
· خطوط التقرير : تحتوي على البيانات المراد إظهارها في التقرير كترويسة الشركة ، العنوان ....
· مرفقات التقرير : أي إضافات أخرى نريد أن تظهر في التقريركالتاريخ ،إسم الشركة... 
· خروج : الخروج من الشاشة دون إعطاء أمر الطباعة.
· عند القيام بعملية تعليم للأصول الثابتة لأجل إدخال أي حركة جديدة عليها (كالإستهلاك ، أو الشراء ، أو البيع) تظهر شاشة جديدة تسمى إختيار سند الترحيل شاشة رقم (14).
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                                   شاشة رقم (14)
تحتوي هذه الشاشة على معلومات سند الترحيل للأصل الثابت كإنشاء سند جديد أو إضافة إلى سند موجود أصلا بعد تحديد رقم السند وكذلك يتم تحديد دفتر القيود في حال وجود متعدد دفاتر للقيود.  إذا كانت الحركة هي استهلاك، يتم تحديد الشهر الذي سيتم احتساب استهلاك الاصل عليه من تاريخ بداية استهلاك الاصل ولغاية نهاية الشهر المختار.  عند عمل حركة شراء للاصول الثابتة فان جمشيد سيختار الاصول التي تم ادخال تكلفة الشراء لها من بين الاصول المعلمة.  ولبيع الاصول يتم أولا تعديل الاصل الثابت بوضع علامة √ على خيار "الاصل للبيع بسعر" في بطاقة الاصل مع تحديد سعر البيع وعندها يقوم جمشيد باحتساب الربح/الخسارة والتي هي الفرق بين سعر البيع والقيمة الدفترية للأصل.  بعد بيع الاصل يقوم جمشيد تلقائيا بوضع √ على خانة "تم بيع الاصل".  وسيقوم جمشيد باختيار الاصول التي تم وضع √ على خيار "الاصل للبيع بسعر" من بين الاصول المعلمة.  ويلزم في حالة بيع الاصول الثابتة تحديد حسابات الربح والخسارة والتي ستظهر في قيد البيع.
بالنقر على موافق يتم ترحيل السند ، أو إلغاء لإلغاء السند وإدخاله مرة أخرى.  بعد عملية النقر على موافق تظهر شاشة تحتوي على تفاصيل القيد المحاسبي الناتج عن عملية استهلاك أو شراء أو بيع الاصول الثابتة المعلمة.  لاتمام الحركة يلزم النقر على حفظ  لتخزين القيد، أو على إلغاء لايقاف الحركة وفي هذه الحالة تبقى الاصول معلمة ولا يتم اي تغيير على هذه الاصول.
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